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CADASTRAMENTO DE RELATO DE CASO CLINICO

REGULAMENTO

Capitulo |
Do Objetivo

Art. 12. As normas constantes no presente Regulamento visam a orientar os docentes
pesquisadores da UNOESTE quanto ao processo de cadastramento, tramitacao,
aprovacdo, acompanhamento e avaliacdo de seus Relatos de Casos Clinicos nesta
Instituicao.

Capitulo 1l
Da Definicao

Art. 22, O Relato de Caso Clinico:

I. E o meio formal para a sistematizacdo de informacBes acerca de um caso clinico e
elaboracdo de uma descricdo que permita a divulgacdo e contribuicdo no processo
de construcdo do conhecimento, em seus aspectos cientificos e clinicos;

II. Caracteriza-se como uma descri¢cdo de estudo ja realizado, contendo aspectos originais,
curiosos ou ndao convencionais. Nele consta a descricdo dos aspectos clinicos,
laboratoriais e evolutivos de interesse, os quais devem estar suficientemente
documentados;

[ll. Deve apresentar resultados e informagdes que complementem ou superem o
conhecimento ja produzido e que busquem a solucdo de um problema
considerado de relevancia social;

IV. Deve incluir embasamento tedrico, a partir do qual o pesquisador abordou o caso, e
uma discussdo sobre as informacgdes descritas, além de comparag¢des com outros
casos que guardem alguma semelhanc¢a, o que confere ao Relato a base cientifica;

V. Pode ser realizado com informacdes de seres humanos, dentro da drea de salude e suas
especialidades.

Capitulo 1l
Do Cadastramento

Art. 32, O Relato de Caso Clinico pode ser cadastrado em fluxo continuo ao longo do ano,
observando antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias Uteis da data prevista para a
submissao para divulgacdo em evento ou periddico cientifico, pois depende de parecer
do Comité de Etica em Pesquisa (CEP).
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§ 12. Deve prever o cumprimento de cronograma com etapas pertinentes e periodo
suficiente para sua divulgacado (apresentacdo em evento ou publicacdo em periddico

cientifico), desde que ndo ultrapasse 12 (doze) meses.
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§ 29, Deve ser apresentado contendo: capa, resumo, introducdo e revisdo de literatura
(embasamento tedrico), objetivo, descricdo do caso, discussdo e referéncias
(bibliografia). O texto deve estar formatado de acordo com as Normas da ABNT, de

Vancouver ou especificas do periédico para o qual serd submetido.

§ 32 Deve ser inserido no Sistema Gestor de Pesquisa (SGP), obrigatoriamente,
juntamente com as informagdes e documentos pertinentes ao mesmo. O SGP é o
meio pelo qual é realizada a gestao de todos os trabalhos cientificos conduzidos
pelos pesquisadores vinculados a instituicdo, permitindo a avaliagdo, o
acompanhamento, controle de adimpléncia, finalizacdo e emissdo de relatdrios
diversos para o curso, pro-reitorias e érgaos do governo;

§ 49, Entre as informacdes inseridas no SGP devem constar os links dos Curriculos
Lattes/CNPq de todos os participantes, com atualizacdo no ano de cadastramento.

§ 52 Deve ser inserido na Plataforma Brasil, obrigatoriamente, acompanhado de
documentacdo completa e pertinente. A Plataforma Brasil é o sistema pelo qual o
relato é recebido e encaminhado para a avaliacdo pelo Comité de Etica em Pesquisa
(CEP) da instituicdo, quanto aos seus aspectos éticos relativos a descricdo e
divulgacdo.

O Relato de Caso Clinico deve ter apenas um(a) responsavel e pode contar com a
participacdao de outros docentes, discentes, servidores técnico-administrativos da
UNOESTE e colaboradores externos.

§ 12. S3o requisitos essenciais para o(a) responsavel:
a. Ser docente formalmente vinculado a UNOESTE;

b. Possuir titulagdo académica nao inferior a de mestre, porém sendo aceita a
condicdo de aluno regular de programa de pds-graduagdo stricto-sensu
(mestrado ou doutorado) reconhecido pela CAPES;

c. Nao apresentar inadimpléncia com qualquer Programa Institucional de
Pesquisa, no que se refere a entrega de relatério final e documentos
pertinentes dentro dos prazos previstos.

Capitulo IV
Da Avaliacao e da Aprovacao

Art. 52. O Relato de Caso Clinico sera inicialmente checado quanto ao atendimento dos requisitos,

mencionados acima, para seu cadastramento no SGP e Plataforma Brasil. Entdo, sera
submetido a avaliacdo de seus aspectos éticos.

§ 12. Em razdo da natureza do Relato de Caso Clinico, de ja ter sido realizado, este tipo
de trabalho cientifico se constitui numa exce¢ao que nao requer avaliagdo técnico-
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cientifica pelo Comité Assessor de Pesquisa Institucional (CAPI), por meio de seus
pareceristas integrantes do CAPI ou do corpo de consultores "ad hoc" da CPDI;

O Relato de Caso Clinico sera encaminhado para avaliacdo de integrante do
Comité de Etica em Pesquisa (CEP), que terdo prazo de até 30 (trinta) dias para
emissdo de parecer, com indicacdo clara dentre as opg¢des: "Aprovado",
“Pendente” ou "Ndo aprovado". Este é apresentado, ratificado e homologado em
reunido ordindria do CEP.

Embora pautado pela avaliacio de parecerista, conforme mencionado no
paragrafo anterior, o CEP pode retificar o parecer, tanto no sentido de aprovacao
como de existéncia de pendéncia, que requeira a devida reformulacao.

A indicacdo de parecer "Ndo aprovado", quanto aos aspectos éticos, do Comité de
Etica em Pesquisa (CEP) impede o seguimento do processo de divulgacdo do
Relato de Caso Clinico, cabendo tdo somente o seu arquivamento.

Caso o Relato de Caso Clinico tenha obtido parecer "Pendente", o(a) responsavel
deve promover os ajustes necessarios em atencdo as solicitacdes, encaminhando a
nova versao e documentos necessarios (se for o caso) no prazo maximo de 30
(trinta) dias, na Plataforma Brasil, para reavaliacdo pelo CEP. O projeto
reformulado serd submetido novamente ao parecerista. Fica ao seu critério inserir
0 mesmo arquivo corrigido/atualizado também no SGP.

Caso as reformulagdes ndo sejam encaminhadas no prazo estipulado, o projeto
sera retirado.

Capitulo V
Do Acompanhamento e da Avaliacao da Versao Final do Relato

. A inclusdo ou exclusdo de participante(s) ao longo do cronograma previsto pode ser
solicitada pelo pesquisador ao CAPI, por meio de Comunica¢dao Interna com as devidas
justificativas.

§ 19,
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§2

Quando da solicitagdo, o(s) novo(s) participante(s) obrigam-se a apresentar a

documentacado especificada no Artigo 3% (§ 42 e § 52) e também uma descricao das
atividades que serdo realizadas.

A inclusdo ou exclusdao somente poderado ser efetivadas apds a deliberacao do CAPI.

Encerrado o prazo previsto no cronograma proposto para o encaminhamento da
apresentacdo e/ou publicacdo, compete ao(a) responsavel encaminhar ao CAPl e ao
CEP, a versdo final do Relato de Caso Clinico e o comprovante de apresentacdo em
evento ou de publicacdo.
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A versdo final do Relato de Caso Clinico, constando as informacgdes especificas,
conforme o Art. 32 (§ 29), e comprovante da divulgacdo de resultados em evento
ou perioddico devem ser encaminhados ao CAPI, via SGP.

As informacbes especificas solicitadas no pardgrafo anterior poderdo ser
substituidas pela cépia do artigo/Relato de Caso Clinico ja publicado em periddico
cientifico.

A mesma versao final do Relato de Caso Clinico, bem como o comprovante da
divulgagao de resultados em evento ou periddico, devem ser encaminhados ao
CEP, via Plataforma Brasil, para avaliacdo e finalizacdo do processo.

Os eventos reconhecidos para efeito de comprovacao da divulgacdo estdo listados
a seguir:

a. Congressos, simpdsios, encontros e outros de abrangéncia internacional
(considerando os convidados e participantes do evento);

b. Congressos, simpodsios, encontros e outros de abrangéncia nacional
(considerando os convidados e participantes do evento);

c. Encontro Nacional de Ensino Pesquisa e Extensao — ENEPE, realizado anualmente
na Unoeste;

d. Simpdsio de Iniciagdo Cientifica da FACLEPP, realizado anualmente na Unoeste;

e. Congresso Internacional de Educag¢ao da Unoeste, realizado bienalmente na
Unoeste;

f. ECCAD — Encontro Cientifico de Ciéncias Administrativas, realizado semestral-
mente na Unoeste.

Os periddicos reconhecidos para efeito de comprovacdo da divulgacdo sdo todos
aqueles que se utilizam da avaliagdo por pares (peer review) para selecao dos
artigos publicados, qualificados de acordo com critérios da CAPES e que recebem
classificacdo B5 ou superior no Qualis-CAPES (ou B4 na nova classificagdo proposta
em 2019).

Em havendo necessidade, pode ser solicitada prorrogacdo de prazo para a entrega
dos documentos no SGP e Plataforma Brasil, com as devidas justificativas. A
solicitacdo serd submetida a deliberacdo do CAPl e somente com sua anuéncia
podera ser implementada.

Em caso de suspensdo ou impossibilidade do encaminhamento da apresentacdo e/ou
publicacdo do Relato de Caso Clinico, o(a) responsavel deve enviar solicitacdo formal de
cancelamento, acompanhada de justificativas, ao CAPI para andlise e deliberacao.

Sera considerado(a) inadimplente com o CAPI e CEP o(a) responsavel e ofs)
participante(s) que:

Deixar de atender as normas previstas neste Regulamento;

N3o encaminhar a versdo final do Relato de Caso Clinico e comprovante da
divulgacao.

Paragrafo Unico: O(A) responsavel pelo Relato de Caso Clinico que for considerado

inadimplente, estara sujeito as seguintes penalidades:
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a. O responsdavel inadimplente ficard suspenso nos Programas Institucionais de
Pesquisa (bloqueio para cadastramento de novos projetos no SGP) até a
regularizacdo de suas pendéncias;

b. O aluno inadimplente ficara suspenso de novas participacdes nos Programas
Institucionais de Pesquisa até a regularizacdo de suas pendéncias;

Capitulo VI
Das Disposi¢oes Transitdrias e Finais

O(A) responsavel por Relato de Caso Clinico ja cadastrado, que tenha tido seu prazo ja
finalizado ou cujo cronograma esteja em andamento, deve dar atendimento ao disposto
neste Regulamento, especialmente quando ja houver pendéncia do relatdrio.

Na vigéncia do presente Regulamento, este poderd passar pela analise e avaliacdo em
reunido especifica do CAPI, observada a maioria simples de seus membros, para
implementacdo de eventuais ajustes que se fizerem necessarios.

Os casos omissos serdao resolvidos pelo CAPI, que se constitui de forum Unico para
recursos no que concerne a Pesquisa Institucional na UNOESTE.

O presente Regulamento passa a vigorar, a partir da data de sua homologacdo pelo CAPI
e sob a chancela do Pré-Reitor de Pesquisa e Pds-Graduagdo, ressalvadas as disposicoes
em contrdrio.

Comité Assessor de Pesquisa Institucional - CAPI
7 de Maio de 2020.



